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Fundusz
‘ Gwarancyjny

Warszawa, dnia-25 listopada 2021 r.

DAZ.240.2.2021

Zamawiajacy

Bankowy Fundusz Gwarancyjny
ul. ks. 1. J. Skorupki 4

00-546 Warszawa

Osoby kontaktowe:

Bozena Szczechla tel. + 48 22 583 05 88, kancelaria@bfq.pl
Natalia Trzebiecka tel. +48 22 583 05 85, kancelaria@bfq.p!
Katarzyna Koszatka tel. +48 22 583 05 86, kancelaria@bfq.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

(w niniejszym postepowaniu nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na $wiadczenie ustug pocztowych
i kurierskich  w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Bankowego Funduszu
Gwarancyjnego.

I. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Bankowego Funduszu Gwarancyjnego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek iich ewentualnych zwrotow wraz
z zapewnieniem, dla przesytek kurierskich, kopert lub opakowan kartonowych
przeznaczonych do ich opakowania.

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustugi pocztowe, bedace
przedmiotem niniejszego zamdwienia zgodnie z nastepujgcymi przepisami:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.1529)
(dalej: ,,Prawo pocztowe”),
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2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.

Dz.U.z2021r., poz. 735,z pdzn.zm.),

4) Ustawa z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U.2014

r., poz. 101 z pézn. zm.),

5) Regulamin Porozumienia dotyczgcego pocztowych ustug ptatniczych, Regulamin

poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, sporzgdzone w Bernie
dnia 11 listopada 2008 r. (tj. M.P. 2015 poz. 46),
6) inne akty prawne i przepisy krajowe i miedzynarodowe zwigzane z realizacjg ustug

bedacych przedmiotem niniejszego postepowania.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt realizowany przez uprawniony

podmiot tj. posiadajgcy wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki

w nastepujgcych rodzajach:

1) Przesyiki listowe krajowe:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

zwykte — przesytki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,
polecone — przesytki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane, najszybszej kategorii,
polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesytki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru piorytetowe — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez Zamawiajgcego.

2) Przesytki listowe zagraniczne:

a)

b)

zwykte — przesytki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii;

zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii;
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c) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru.
3) Paczki pocztowe do 10 000 g w obrocie krajowym i zagranicznym:

a) zwykte paczki pocztowe ekonomiczne;
b) zwykte paczki pocztowe priorytetowe.

4. Wyrdznia sie nastepujace formaty przesytek listowych krajowych, o ktérych mowa w pkt.
3, ust. 1:
1) format S to przesytka:

a) o wymiarach minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm;
b) o wymiarach maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$é
20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos$¢ 160 mm;
c) owadze do 500 g.
2) format M to przesytka:

a) o wymiarach minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm;
b) o wymiarach maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosc¢
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm;
c) o wadze: do 1000g.
3) format L to przesytka:

a) o wymiarach minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm;

b) o wymiarach maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

c) o wadze: do 2000 g.

5. Wyrdznia sie nastepujace formaty paczek pocztowych w obrocie krajowym, o ktérych
mowa w pkt. 3, ust. 3:

1) Gabaryt A —to paczka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: dtugosci 600 mm, szerokos$ci 500 mm, wysokos$ci 300 mm,

2) Gabaryt B- to paczka przekraczajgca cho¢ jeden nastepujgcy wymiar: dtugosé
600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm, przy czym najwiekszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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6.

10.

11.

12.

Przedmiotem zamodwienia bedg takze wskazane przesytki pocztowe krajowe oraz
przesytki kurierskie,w stosunku do ktorych podczas doreczania bedg miaty zastosowanie
przepisy o doreczeniach dokumentu urzedowego okreslone w kodeksie postepowania
administracyjnego lub w kodeksie postepowania cywilnego, ktérych doreczenie bedzie
musiato by¢ zrealizowane przez Wykonawce, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz.1529) oraz zgodnie z ustawg
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j Dz. U. z 2021 r.,
poz. 735, z pdin.zm.) oraz ustawg z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania
cywilnego ( t.j. Dz.U. 2 2014 poz. 101 z pdzn. zm.).

Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego
niedoreczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, oraz
zwrotnych poswiadczen i potwierdzern odbioru przesytek pocztowych listowych,
kurierskich i paczek pocztowych.

Zasieg terytorialny dziatania Wykonawcy w zakresie przesytek krajowych musi
obejmowac catg Polske (wszystkie miejscowosci i kody pocztowe).

Placédwka pocztowa lub punkt pocztowy wskazany przez Wykonawce dla Zamawiajgcego
w celu osobistego dostarczania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych listowych
i paczek pocztowych do wyekspediowania musi spetniaé¢ nastepujgce warunki:

1) musiby¢ czynna 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, co najmniej 10 godzin
dziennie, w godzinach od 8.00 do 18:00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy,

2) musi by¢ oznakowana w sposéb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,

3) musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych oznakowane w sposdb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,
w przypadku gdy umiejscowiona jest w lokalu, w ktérym jest prowadzona inna
dziatalno$¢ gospodarcza.

Standard wszystkich placéwek pocztowych czy punktéw pocztowych, o ktérych mowa
w pkt. 9 musi zapewnia¢ bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz
gwarantowac dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo
pocztowe.

Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwo$¢é osobistego dostarczania przesytek pocztowych
listowych i paczek pocztowych do wyekspediowania do placowki pocztowej lub punktu
pocztowego Wykonawcy w obrebie 2000 m od siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku uzasadnionych potrzeb na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca wskaze
punkt pocztowy w celu nadania korespondencji, od poniedziatku do pigtku
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13
a) przesytki kurierskie doreczane adresatom w dniu nadania na terenie Warszawy,

14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 18.00-20.00 oraz w soboty
i niedziele, w takim przypadku przesytka przekazana w ww. terminach zostaje uznana,
jako nadana w tym samym dniu.

. Zamawiajacy przewiduje nastepujgcy rodzaj przesytek kurierskich:

b) przesytki kurierskie doreczane adresatom w maksymalnym terminie do 2 dni od
nadania na terenie kraju,
c) przesytki kurierskie z gwarancjg doreczania adresatom w dniu nastepnym na terenie
kraju z minimum jednga z ponizszych opcji:
e dogodziny 12:00,
e do godziny 16:00,
e po godzinie 16:00,
e na konkretng wskazang przez nadawce godzing,
d) przesytki kurierskie doreczane adresatom poza granicami kraju.

. Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania i doreczania przesytek kurierskich z/do
siedziby Zamawiajacego, tj. z kancelarii ogdlnej Bankowego Funduszu Gwarancyjnego
przy ul. ks. I. J. Skorupki 4, 00-546 Warszawa, w dni robocze od godziny 8.00 do 18.00 od
poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do swiadczenia ustugi odbierania i doreczania
przesytek kurierskich w soboty.

Zamawiajacy przewiduje korzytanie z nastepujgcych opcji dodatkowych przy doreczaniu
adresatom przesytek kurierskich:
e do rgk wiasnych,
e potwierdzenia doreczenia albo zwrotu/odmowy przyjecia przesytki sms-em lub
e-mailem,
e mozliwosé sledzenia przesytki po indywidualnym numerze danej przesytki.

Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo przekaza¢ Zamawiajgcemu dowdd
potwierdzenia odbioru przesytki kurierskiej przeznaczonej do doreczenia do adresata.

Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustuge dodatkowg w odniesieniu do
przesytek kurierskich, tzw. ,zwrot potwierdzonych dokumentéw” polegajacg na
dostarczeniu zwrotnie Zamawiajagcemu dokumentédw uprzednio podpisanych przez
adresata.

Wykonawca bedzie dostarczat na biezgco koperty i opakowania do przesytek wg potrzeb
Zamawiajgcego do jego siedziby wskazanej w pkt.14.

W przypadku przesytek kurierskich cene ofertowg wyrazong w ztotych polskich stanowi¢
bedzie cena brutto za przesytki kurierskie wraz z opakowaniem, uwzgledniajgca wszelkie
zastosowane prowizje, narzuty, podatek od towaréw i ustug, cene paliwa oraz
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ubezpieczenia przesytek, jak rowniez inne koszty, ktére Wykonawca ponosi w zwigzku z
dostarczeniem przesyiki.

Il. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia 21 lutego 2022 r. przez okres 24 miesiecy lub do

wyczerpania srodkdw przeznaczonych na finansowanie zaméwienia.

lll. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1.

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat kryterium okreslonym w ponizszej
tabeli:

Kryterium Ranga
Cena brutto przesytek — ,,Cp” 100 % (max 100 pkt)

Cena oferty brutto — podana w ofercie Wykonawcy, wyliczona zgodnie ze sposobem
okre$lonym w formularzu kalkulacyjnym.

Najkorzystniejszg ofertg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto, ktdora spetnia
wymagania Zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym oraz zostata ztozona przez
Wykonawce w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

IV. Sposob przygotowania oferty

S T o o

a)

b)

c)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci zgodnie ze wzorem formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy zatgczy¢:

petnomocnictwo do podpisywania oferty (jesli dotyczy oraz o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg);

aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
Gospodarczej, potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania
w obrocie prawnym;

projekt umowy o Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenia Wykonawcy muszg
by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.
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VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Termin i miejsce ztozenia oferty

Oferte w formie pisemnej mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob (wg wyboru Wykonawcy):

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email: kancelaria@bfg.pl;

2) na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej BFG na platformie ePUAP:
/BFG_Daz_WZ/SkrytkaESP

w terminie do dnia: 2 grudnia 2021 r. do godziny 16.00

Termin zwigzania z ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania z ofertg; odmowa wyrazenia zgody przez Wykonawce na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg powoduje odrzucenie oferty.

Informacje dotyczace zawieranej umowy

1. Zwybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacje zamdwienia.

2. Koncowa wersja umowy powstanie w toku ustalen pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg; Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podpisania umowy na wzorze
Wykonawcy.

3. Ustugi bedg swiadczone od dnia 21 lutego 2022 r.

Ptatnosci

Ptatnos¢ bedzie realizowana po wykonaniu ustugi na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury VAT zgodnie z wykazem zrealizowanych przesytek w ustalonym z Zamawiajgcym
okresie rozliczeniowym.

Wazne informacje

1. Bankowy Fundusz Gwarancyjny zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
lub odstgpienia od jego rozstrzygniecia bez podania przyczyn oraz do zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru oferty. Z tego tytutu nie przystuguje Wykonawcy
roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

2. Wykonawcy, ktdrego oferta nie zostanie wybrana nie ma zadnych roszczen wzgledem

Bankowego Funduszu Gwarancyjnego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia swojej oferty na to zapytanie.

3. Oferta musi by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej wartosci
zamoéwienia.
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Zamawiajgcy w toku postepowania, moze wnioskowac¢ o wyjasnienia tresci oferty,
a Wykonawca jest zobowigzany udzielié¢ stosownych wyjasnien.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyitki pisarskie i rachunkowe (wraz
z konsekwencjg dokonanych poprawek) — o czym niezwtocznie poinformuje
Wykonawce.

Oferty przestane po wyznaczonym terminie bedg odrzucone.

Matgorzata Szymczak
Zastepca Dyrektora
Departament Administracji i Zaméwien

/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/

Podpisane przez: Matgorzata Maria
Szymczak
Data: 2021.11.25 11:28:10 CET
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